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Introducao

Apresentamos a(ao) discente regular do POSTRAD O Guia
Discente do POSTRAD.

Este guia contém esclarecimentos basicos sobre as
atividades conduzidas pelo Programa de Pds-Graduacdo em
Estudos da Traducdo (POSTRAD), da Universidade de Brasilia, e
informa sobre o regulamento e tramites de processos
regulares do curso. O guia pretende esclarecer duvidas do
corpo discente de mestrado, mas em breve sera atualizado para
abarcar questdes relacionadas também ao doutorado do
Programa.

Sugerimos que leia com atencao os regulamentos e

normas dispostos no site do POSTRAD e caso sua duvida ndo

esteja listada neste guia e nem no site, entre em contato com a

Secretaria (ver topico de Contatos gerais).

Esperamos que vocé tenha um otimo periodo de pesquisa

e estamos a disposicao!


http://postrad.unb.br/index.php?option=com_content&view=article&id=37&Itemid=700

Orientadoras(es)

As (0s) orientadoras(es) sdo atribuidas(os) as(aos)
discentes ingressantes em reuniao de colegiado, na
apresentacdo da Ata do Processo Seletivo. Apos a indicacdo de
orientadores, a Secretaria informa as(aos) estudantes por e-
mail, geralmente no momento em que recebem o niumero da

matricula.

Mudanca de orientador

Caso deseje/precise trocar de orientador(a):
1) Converse com ambos os orientadores (o atual e o que
deseja que se torne o(a) orientador(a)). Dé ciéncia da
mudanca.

2) Preencha o formulario de mudanca de orientador.

3) Envie o formulario para a SECPG e a Coordenacdo do
POSTRAD e explicite a solicitagao no corpo do e-mail.

4) Peca a SECPG que informe se ha necessidade de mais
algum procedimento por parte da(o) mestranda(o) ou

das(os) orientadores(as).


https://docs.google.com/document/d/1tQ6NkKQWA6UbVt8N8qP8zpJCt5eS-TPH/edit?usp=sharing&ouid=106069430039903233963&rtpof=true&sd=true

Matricula em disciplina

As matriculas em disciplinas da Pos-Graduacdo da UnB
sdo efetuadas diretamente pelos alunos através do Matricula
Web (https://matriculaweb.unb.br/). Converse com o seu/sua
orientador(a) para decidir quais disciplinas ajudarao na
elaboracao da pesquisa de mestrado.

Estudantes que ainda ndo possuem senha devem solicita-
la por meio do Matricula Web no Portal do Aluno no site:

https://aluno.unb.br/solicitar-senha. Esse é um procedimento

necessario para que possam efetivar suas matriculas em
disciplinas.

A partir de 1°/2022, o sistema usado para a matricula sera
o SIGAA, o Sistema Integrado de Gestao de Atividades
Académicas da Universidade de Brasilia. Para se matricular é
necessario verificar o periodo de matriculas, que pode ser
consultado no calendario académico da Pos-Graduacdo no

website da Secretaria de Administracao Académica (SAA).

Pos-graduandas(os) deverdo cursar as disciplinas da
oferta regular do POSTRAD, com a devida autorizacao da(o)
orientador(a).

Caso queiram cursar disciplinas regulares de outros
Programas de Pos-graduacdo (PPG), estudantes deverdo

solicitar autorizacdo junto a(ao) orientador(a), justificativa para
4


https://aluno.unb.br/solicitar-senha
https://saa.unb.br/graduacao/calendario-academico

cursar a disciplina e, ao final do curso, solicitar aproveitamento
de créditos no POSTRAD. Atente-se para o fato de que a
disciplina de outro PPG deve ter relacao direta com a pesquisa
da(o) mestranda(o). Disciplinas cursadas em outras instituicoes
também podem ser aproveitadas para equivaléncia. Em ambos
0S casos, a ementa da disciplina cursada deve ser apresentada
para que a Comissao ou avalie a relacao com a pesquisa da(o)
estudante ou a equivaléncia com disciplina do Programa.

No POSTRAD, é obrigatoria a realizacdo de 16 créditos.
Discentes podem cursar mais disciplinas caso queiram e seja
util para o desenvolvimento de sua pesquisa. Orienta-se que as
disciplinas sejam cursadas todas no 1° ano de mestrado, sendo
0 2° dedicado ao desenvolvimento da pesquisa.

Estudantes que ja tiverem cumprido todos os créditos,
devem, obrigatoriamente, se matricular na Elaboragcao de
Trabalho Final, conforme determina a Resolugcao CEPE
080/2021.



Trancamento geral de matricula

0 Trancamento Geral de Matricula sera concedido apenas
nos casos em que fique comprovado o impedimento
involuntario da(o) estudante para exercer as atividades
académicas. N3o é possivel efetuar o trancamento apos o
término do prazo final de permanéncia do discente no
Programa. Somente podera ser efetuado dentro dos 4 periodos
de permanéncia do mestrado e dos 8 periodos de duracdo do
doutorado.

0 Trancamento Geral de Matricula dos cursos de Pos-
Graduacdo so podera ocorrer por motivo justificado, sendo
necessario que figue comprovado o impedimento involuntario
da(o) estudante para exercer suas atividades académicas.

Paragrafo unico. O Trancamento Geral de Matricula ndo
podera ser concedido por mais de um periodo letivo durante a
permanéncia do aluno no curso, exceto por razdes de saude do

discente.

Documentos necessarios: formulario de solicitacdo do
aluno preenchido e assinado pela(o) estudante com a ciéncia e
assinatura da(o) orientador(a) e laudos médicos (caso seja por

motivo de saude).


http://postrad.unb.br/images/Formul%C3%A1rios/SOLICITA%C3%87%C3%83O_DO_ALUNO.docx
http://postrad.unb.br/images/Formul%C3%A1rios/SOLICITA%C3%87%C3%83O_DO_ALUNO.docx

E-mail institucional e acesso ao
Pacote Office 365

Estudantes, professores e servidores da Universidade de
Brasilia tém acesso ao Pacote Office 365 por meio de seus e-
mails institucionais.

A Unica forma de acesso a Suite do Office 365 é através do

Portal do Office 365 em: https://www.office.com.

O login da(o) discente sera a sua matricula de estudante
regular da UnB acrescida da terminagao @aluno.unb.br e a
senha sera a mesma senha que lhe permite acesso ao sistema
SIGAA (no caso de estudantes da graduacao) ou a senha do
sistema de Matricula Web da UnB (ho caso de estudantes da
pos-graduacdo, mestrado e doutorado - o que devera mudar
com a migracao para o SIGAA).

Exemplo:

Se a matricula €& 2019123456, o login sera
2019123456(@aluno.unb.br + a senha da UnB.


https://www.office.com/

Bolsas de pesquisa

Abaixo estao elencados alguns dos pontos principais em
relacdo a concessdo de bolsas de estudos. As orientacdes
podem ser lidas na integra na Resolucao de bolsas POSTRAD n.
01/2021

1. Noinicio de cada ano letivo, o POSTRAD fara uma chamada

publica para estabelecer uma lista de prioridades para a
concessdo de bolsas de demanda social disponiveis. O

formulario de solicitacdo de bolsa esta neste link.

2. Sao requisitos para pleitear a bolsa:

a) estar matriculada(o) regularmente no curso de
Mestrado do POSTRAD:;

b) estar frequentando regularmente as atividades do
curso e em dia com suas obrigacoes, incluindo os
prazos, respeitando o regulamento vigente do
POSTRAD;

c) ndo ter perdido o direito a bolsa durante o curso por
qualquer dos motivos elencados no artigo 7° da
Resolugao de bolsas n. 01/2021;

d) ndo ter vinculo empregaticio ou estar com
afastamento integral sem salario;

e) ter conta corrente (bancos digitais nao sao aceitos);


http://www.postrad.unb.br/images/Bolsas/Resoluo_Bolsas-Postrad-001-2021revisada.pdf
http://www.postrad.unb.br/images/Bolsas/Resoluo_Bolsas-Postrad-001-2021revisada.pdf
http://postrad.unb.br/ORIENTA%C3%87%C3%95ES%20SOBRE%20OS%20FLUXOS%20ADMINISTRATIVOS%20(tramita%C3%A7%C3%A3o,%20prazos%20e%20formul%C3%A1rios)%20%20%20%20%20Orienta%C3%A7%C3%B5es

f) ter tempo habil para realizacdo da disciplina de

Estagio Docente.

3. Em nenhuma hipotese sera admitido o recebimento da
bolsa concedida pelo POSTRAD em concomitancia com

qualquer outra espécie de bolsa.

4. Sao motivos de cancelamento da bolsa:

a) deixar de atender as exigéncias das agéncias de
fomento;

b) deixar de cumprir suas obrigagdes regulamentares,
incluindo a observancia dos prazos para a
integralizacdo de créditos em disciplinas e realizacao
do exame de qualificacao, respeitando o regulamento
vigente do POSTRAD;

c) ndo atender as condicOes para renovacao;

d) receber mencao inferior a MS em qualquer disciplina
cursada apos a concessao da bolsa;

e) ndo realizar o Estagio Docente no prazo estipulado
pela regulamentacdo especifica, no caso de bolsistas
da CAPES;

f) efetuar trancamento geral de matricula, excetuando
casos de licengca maternidade.

O recebimento da bolsa implica a participacao dos(as)

discentes bolsistas nas atividades do Programa, como na

9



organizacao da Jornada de Pesquisa e do Ciclo de Palestras ou
na criacdo de conteldo para publicitar as atividades e noticias

do POSTRAD nas redes oficiais do Programa.

10



Estagio docéncia

1.

Regulamento do Estagio Docéncia

O Estagio Docéncia é obrigatorio a bolsistas da CAPES;

2. A realizacdo do Estagio de Docéncia devera ocorrer,

preferencialmente, no 3° semestre do curso. Caso a(o)
orientador(a) nao esteja ofertando disciplina na graduacgao
no referido semestre, o bolsista podera cumprir o Estagio
com outro professor do POSTRAD.
a) As atividades do estagio de docéncia corresponderao
a uma carga semanal de 04 (quatro) horas.
b) O estagio de docéncia correspondera a uma disciplina
para os discentes dos cursos de mestrado e a duas

disciplinas para discentes dos cursos de doutorado.

. 0 estagio de docéncia envolve a participacdo da(o) pos-

graduanda(o) nas atividades de ensino na graduacao:
a) Planejamento, desenvolvimento e avaliagao;
b) Elaboracdo de material didatico;
c) Atuacdo no ensino (aulas teoricas ou
praticas/laboratorios);
d) Atendimento aos alunos;

e) Correcdo de provas e exercicios.

4. 0 Plano de Ensino do Estagio de Docéncia devera ser

encaminhado para a Secretaria de Pos-Graduacao do IL,
ll


http://www.postrad.unb.br/images/Documentos_Oficiais/estgio_docencia_normcpp_2000.pdf

com a assinatura da(o) orientador(a), antes do final do
semestre anterior a realizacdo do Estagio.

5. Ao final do Estagio, antes do encerramento do semestre
letivo, a(o) mestranda(o) devera encaminhar a Secretaria
o Relatorio do Estagio de Docéncia. As datas para a
entrega do relatorio serdo comunicadas a cada semestre.
e Os modelos de Plano de ensino e Relatorio estdo no

site: POSTRAD - MODELOS E FORMULARIOS (unb.br).

6. Bolsistas devem encaminhar a Secretaria, no
encerramento do semestre letivo, devidamente

preenchido, o Acompanhamento Semestral.

12


http://postrad.unb.br/index.php?option=com_content&view=article&id=40&Itemid=703
https://docs.google.com/document/d/1Ie7efrypl9kq3sC27mVQ5yF2xpKnVCvD/edit?usp=sharing&ouid=106069430039903233963&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Ie7efrypl9kq3sC27mVQ5yF2xpKnVCvD/edit?usp=sharing&ouid=106069430039903233963&rtpof=true&sd=true

Qualificagao

A qualificagcdo € um processo interno que visa auxiliar a
(o) discente no desenvolvimento de sua pesquisa. Neste
processo, uma banca avalia o trabalho feito até aquele
momento e fornece orientagoes para a continuagao da pesquisa
até a defesa da dissertacao.
Para a Qualificacdo, a (o) discente devera apresentar um
relatorio contendo:
1. Sumario detalhado;
2. Introducdo (problematica, objetivos, justificativa e
conteudo dos capitulos);
Fundamentacao teorica;

3.

4. Metodologia (corpus);

3. Resultados preliminares;
6.

Referéncias bibliograficas.

0 pedido de indicacdo de bancas de Qualificacdo é feito

pela(o) orientador(a) mediante envio do formulario

correspondente a Secretaria de Pos-Graduacao do IL, via SElI,

com uma antecedéncia minima de 30 dias da data indicada para
a banca, tendo em vista que o processo de banca precisa de

aprovacdo da Comissdo de Pds Graduacdo do Programa para

13


http://postrad.unb.br/images/Formul%C3%A1rios/QUALIFICA%C3%87%C3%83O_MESTRADO.docx
http://postrad.unb.br/images/Formul%C3%A1rios/QUALIFICA%C3%87%C3%83O_MESTRADO.docx

que ocorra. O formulario esta atualizado no site do POSTRAD e
no SEl, apresentando o nimero 5196187 (qualificacdo).

A mesa sera composta pela(o) professor(a) orientador(a),
um(a) professor(a) debatedor(a) do POSTRAD e um(a) suplente.

Caso a(o) professor(a) debatedor(a) ndo compareca a
Mesa de Apresentacdo, a(o) suplente devera assumir a funcao
ou a data sera remarcada.

Discentes terao a Banca de Defesa de Dissertagao

aprovada em Colegiado apos terem passado pela Qualificacao.

14



Defesa de dissertacao

A defesa da dissertacdo, segundo o Regulamento, devera
ocorrer em 24 meses apos o inicio do mestrado.
0 pedido de indicacdo de bancas de Defesa é feito pelo(a)

orientador(a) mediante envio do formulario correspondente a

Secretaria de Pos-Graduacdo do POSTRAD, via SEl, com uma
antecedéncia minima de 30 dias da data indicada para a banca.
O formulario esta atualizado no site do POSTRAD e no SElI,
apresentando o nimero 4186533 (defesa).

A pesquisa sera avaliada pela Comissdo Organizadora que
sera presidida pela(o) docente orientador(a), esta(e) sem
direito a julgamento, e composta por dois membros titulares,
sendo pelo menos um(a) ndo vinculado(a) a Universidade de
Brasilia, e por um(a) suplente. (RESOLUCAO DO CEPE 080/2021,
ART.33).

A(0) professor(a) orientador(a) estabelece o cronograma
para entrega do trabalho final antes da defesa.

Na data da defesa da Dissertacao de Mestrado, a(o)
candidata(o) devera ter cumprido todas as demais exigéncias
curriculares do seu curso (RESOLUCAO DO CEPE 080/2021,
ART. 33).

15


http://www.postrad.unb.br/images/Formul%C3%A1rios/DEFESA_DE_DISSERTA%C3%87%C3%83O.docx

Na defesa, a(o) discente fara uma arguicdo de tempo
médio de 20 minutos, seguida das perguntas dos membros da

banca.

Prorrogacao de prazo para defesa ou para qualificagao

O pedido de prorrogacao deve ser preenchido e assinado
pela(o) discente com o parecer favoravel e assinatura da(o)
orientador(a), mediante envio do formulario correspondente a
Secretaria de Pos-Graduagdo do IL, via e-mail, com uma
antecedéncia minima de 30 dias do prazo regular da defesa
tendo em vista que a solicitacdo serd analisada pela Comissao
de Pds-graduacao do Programa.

Documentos necessarios: formulario de prorrogacdo que
consta no site POSTRAD e cronograma com as atividades a

serem desenvolvidas até o dia da defesa.

16



Representacao discente

Representantes discentes sao alunas(os) do POSTRAD que
ficam responsaveis por intermediar o contato das(os) discentes
com o corpo docente do Programa, além de representar o corpo
discente em reunioes. Abaixo seguem algumas atribuicoes da
representacao discente:

1. Mandato

A representacdo do corpo discente tem mandato minimo

de 06 (seis) meses e de no maximo 1 (um) ano, tanto para

representante quanto para vice representante.

2. Deveres

Como representante e vice representante discente, um
dos dois devera participar obrigatoriamente das reunides do
Colegiado e da Comissdo de Pds-Graduacdo do POSTRAD, para
compor a mesa e observar as apreciagoes realizadas pelo
colegiado relacionadas a bolsas, trancamentos, bancas de
defesa/qualificacdo, propostas de disciplinas para cada
semestre, dentre outros assuntos dispostos no Regulamento
do Programa

(http://www.postrad.unb.br/index.php?option=com_content&vie

w=article&id=37&Itemid=700); também deve levar ao Colegiado

17


http://www.postrad.unb.br/index.php?option=com_content&view=article&id=37&Itemid=700
http://www.postrad.unb.br/index.php?option=com_content&view=article&id=37&Itemid=700

as questoes, solicitagoes, informacoes dos discentes. O

Colegiado tem se reunido via Microsoft Teams.

a) As Assembleias Discentes devem ser realizadas de
preferéncia, no minimo duas vezes por semestre, para levar
as(aos) discentes informes do Colegiado e levantar sugestdes
e comentarios em relacdo ao Programa e ao periodo de
pesquisa.

b) Participar da organizacao das Jornadas da Traducao
estritas ao curso de mestrado POSTRAD da UnB.

c) Incentivar discentes a se comunicarem mais
frequentemente com seus/suas respectivas(os)
orientadores(as).

d) Oregulamento e o Guia Discente sao documentos que

auxiliam bastante.

3. Eleicao de representante/ vice representante

a) Geralmente, quando o mandato de representante se
encerra, a(o) vice representante assume o posto, mas isso é
decidido por voto. De preferéncia, (a)o vice representante deve
ser alguém do primeiro ou segundo semestre do curso, dessa
maneira, atuard como representante no terceiro e quartos

semestres.

18



b) Convoca-se uma Assembleia Discente, inserindo a
eleicdo na pauta. A eleicdo é feita por votacdo unanime ou da
maioria a depender do caso.

c) Na Ata da Assembleia deve ser apresentado o nome
completo e matricula da(o) vice representante e informado ao

Colegiado quando houver.

19



Recursos para elaboracao da

dissertacao

Uma parte fundamental da dissertacao sao as referéncias
bibliograficas, que devem seguir o padrdao ABNT. Atualmente, ha
uma variedade de sites e recursos que permitem a elaboracao
automatica de referéncia e acesso a banco de dados otimizam
o tempo de pesquisadores. Elencamos abaixo alguns desses
recursos:

o Zotero

Zotero é um software gratuito gerenciador de referéncias.
Nele, é possivel criar pastas para armazenar referéncias

relativas a mesma tematica.

o Formatador de Referéncia Bibliografica

Essa ferramenta gratuita e intuitiva também permite a
criacdo automatica de referéncias com input manual do
usuario. E possivel escolher estilos de referéncia (ABNT,
Vancouver) e formato das referéncias e citacdes a depender do

lugar do texto em que elas serao inseridas.

o ABNT para trabalhos Académicos

E um documento elaborado pelo Setor de Referéncia da

Biblioteca Central da UnB como parte do Programa de

20


https://www.zotero.org/user/validate/dc48786e27c926e044c7
https://referenciabibliografica.net/a/pt-br/ref/abnt
https://bce.unb.br/wp-content/uploads/2021/08/ABNT-2018-08.pdf

Competéncia em Informacdo. O documento apresenta as
normas atualizadas da ABNT para citagdes, referéncias e
estrutura de trabalhos académicos. Além de indicar diretrizes
para a elaboracdo de trabalhos académicos, o documento
fornece informacdes sobre a importancia do uso correto da

logomarca da Universidade.

o Repositorio de Teses e Dissertacées da UnB

Ambiente virtual da Biblioteca Central que integra os
sistemas de informacdo de teses e dissertacbes do pais,
disponibilizando, virtualmente, o catalogo nacional de
producdes académicas na integra. Na Biblioteca Digital de
Teses e Dissertacbes, é possivel consultar as teses e
dissertacoes defendidas na UnB, ferramenta importante para

fazer pesquisas do estado da arte e consultas bibliograficas.

° Base de dados da Biblioteca Central

A Biblioteca Central da UnB disponibiliza acesso a bases
de dados nacionais e internacionais, que abrangem as diversas
areas do conhecimento. O acesso a essas bases de dados é
vinculado a REDUnB, entretanto aos alunos, professores e

servidores da UnB é permitido o acesso remoto.

e Portal de periodicos da CAPES

21


https://bce.unb.br/bibliotecas-digitais/repositorio/teses-e-dissertacoes/
https://bce.unb.br/bases-de-dados/
https://www-periodicos-capes-gov-br.ezl.periodicos.capes.gov.br/index.php?

O Portal de Periodicos da Coordenagdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) é um
dos maiores acervos cientificos virtuais do Pais, que redne e
disponibiliza contelddos produzidos nacionalmente e outros
assinados com editoras internacionais a instituicoes de ensino
e pesquisa no Brasil. S3o0 mais de 49 mil periodicos com texto
completo e 455 bases de dados de conteldos diversos, como
referéncias, patentes, estatisticas, material audiovisual,
normas técnicas, teses, dissertacdes, livros e obras de

referéncia.
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Contatos gerais

COORDENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
ESTUDOS DA TRADUGAO

Coordenagao: Profa. Dra. Helena Santiago Vigata
(coordenadora) e Profa. Dra. Alessandra Ramos de Oliveira
Harden (vice coordenadora)

c.postrad@gmail.com

REPRESENTACAO DISCENTE
Representante discente: Leticia de Souza Sa
Vice representante discente: Julia Cristina Valverde da Silva

representantespostrad@gmail.com

SECRETARIAS

Secretaria da Pds-Graduacao do Instituto de Letras:
ilsecpos@unb.br

(61) 3107 - 7100

(61) 3107 - 7050

(61) 3107 - 7049

Secretaria financeira do Instituto de Letras:

ildsf.unb@gmail.com

Site do POSTRAD: http://www.postrad.unb.br/
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Universidade de Brasilia
Instituto de Letras
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2022

O presente guia foi concebido em fevereiro de 2022 e estad sujeito a
alteracdes.
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